Zasady korzystania
z dziennika elektronicznego
w Zespole Szkot
w Zotyni

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100 poz. 1024)

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z
2019r. poz. 1664).

- Statut Szkoty Podstawowej nr 1 im. Sw. Jana Kantego w Zespole Szkét w Zotyni i Liceum
Ogodlnoksztatcagcego im. Adama Mickiewicza w Zespole Szkét w Zotyni

Zotynia, dn. 30 sierpnia 2020 r.
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Rozdziat 1. Postanowienia ogodlne

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Celem regulaminu jest okreslenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika
elektronicznego przez pracownikéw szkoty, rodzicow/prawnych opiekunéw oraz
ucznidow w sposob bezpieczny i zapewniajgcy ochrone danych osobowych.

W szkole dziennik elektroniczny funkcjonuje za  pos$rednictwem  strony
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminazolynia. Oprogramowanie oraz ustugi z nim
zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng, wspotpracujaca ze szkotg. Podstawg
dziatania dziennika elektronicznego jest umowa zawarta pomiedzy Zespotem Szkoét w
Zotyni, a firmg VULCAN sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu www.vulcan.edu.pl

Za sprawne dziatanie systemu i ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach odpowiada firma VULCAN sp. z o0.0. nadzorujgca prace dziennika
elektronicznego. Pracownicy szkoty odpowiadajg za edycje danych, ktdére sg im
udostepnione oraz za ochrone danych osobowych. Szczegétowy zakres
odpowiedzialnosci obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy
obowigzujgcego w Polsce prawa.

Administratorem danych osobowych jest Zespét Szkét w Zotyni.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych z
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnos$ci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 z pézn. zm.).

System Optivum NET+ sktada sie z nastepujgcych modutéw:

a) Administrowanie;
b) Sekretariat;

c) Dziennik;

d) Uczen;

e) Zastepstwa;

f) Wiadomosci.

Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje
zapiséw, ktére zamieszczone sg w Statucie Szkoty Podstawowej nr 1 im. Sw. Jana
Kantego w Zespole Szkét w Zotyni i Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Adama Mickiewicza
w Zespole Szkét w Zotyni, dotyczacych nauczania w oddziatach i grupach, nauczania
indywidualnego oraz prowadzenia dziennika zaje¢ innych.

Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny.

Rozdziat 2. Konta w dzienniku elektronicznym

1) Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego posiada indywidualne konto w systemie, za

ktdre jest odpowiedzialny osobiscie.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, na ktory zostaje
wystane zaproszenie pozwalajgce na wprowadzenie hasta i zalogowanie do systemu.
Szczegdtowe zasady uzytkowania dla poszczegdlnych kont opisane sg w dzienniku
elektronicznym, w zaktadce POMOC, po zalogowaniu sie na swoje konto oraz w
poszczegdlnych rozdziatach tego dokumentu.
Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego odpowiada za tajnos¢ swojego hasta, ktére
musi sie sktadac, z co najmniej 8 znakow i byé kombinacjg matych i duzych liter oraz cyfr.
Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta.
Uzytkownik jest zobowigzany stosowaé sie do zasad bezpieczeristwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu.
W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane lub wykradzione
przez osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany
hasta i poinformowania o tym fakcie Dyrektora Szkoty.
W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont:
a) Administrator — dostep do modutu Administrowanie,
b) Dyrektor — dostep do modutéw Dziennik oraz Sekretariat w trybie odczytu;
c) Operator Ksiegi Zastepstw — dostep do modutu Zastepstwa;
d) Sekretariat — dostep do modutu Sekretariat;
e) Nauczyciel — dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym z przydziatéw
nauczyciela;
f) Wychowawca klasy — dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym z nadanych
uprawnien;
g) Pedagog — dostep w trybie odczytu do modutéw Sekretariat oraz Dziennik w trybie
odczytu;
h) Rodzic/Prawny opiekun — dostep do informacji identyfikujacych swoje dziecko;
i) Uczen — dostep do identyfikujgcych go informacji.
Wszyscy uzytkownicy majg dostep do modutu Wiadomosci, ktéry umozliwia komunikacje
miedzy nauczycielami, uczniami i ich opiekunami.
Uprawnienia przypisane do wszystkich kont dostepnych w dzienniku elektronicznym
mogaq zostac¢ zmienione przez Administratora.

Rozdziat 3. Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1)

2)

3)

Dziennik elektroniczny jest narzedziem codziennej komunikacji catej spotecznosci i
podstawowg formg przekazywanie rodzicom/prawnym opiekunom i uczniom informacji
o wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowania.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
Wiadomosci lub Uwagi.

Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego, nie udostepnia zasobdéw dziennika
osobom trzecim, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.



4) W szkole, oprdcz dziennika elektronicznego, funkcjonujg dotychczasowe bezposrednie
formy komunikacji z rodzicami (zebrania z rodzicami, dyzury pedagogiczne,
indywidualne spotkania z nauczycielami, konsultacje, itp.)

5) Modut WIADOMOSCI moze stuzy¢ do informowania o nagtej nieobecnosci ucznia w
szkole, ale usprawiedliwienie tej nieobecnosci musi nastgpi¢ zgodnie z ustalonymi
zasadami zapisanymi w Statucie Szkoty.

6) Odczytanie wiadomosci w systemie jest rdwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci
tresci komunikatu i uznanie jej za skutecznie dostarczong. System zapisuje przy
wiadomosci odpowiednig adnotacje o czasie jej odbioru.

7) Przekazanie informacji poprzez modut Wiadomosci nie moze zastgpic oficjalnych podan,
zgdd, opinii lub zaswiadczen w formie papierowej, ktérych obieg jest regulowany
odrebnymi przepisami.

8) Za pomocg modutu Uwagi przekazuje sie informacje dotyczgce zachowania ucznia.

9) Wiadomosci oznaczone jako Uwagi, sg automatycznie dodawane do kartoteki ucznia.

10) Wazne szkolne zarzadzenia, polecenia i inne informacje Dyrekcja Szkoty moze przesytac
do nauczycieli za pomocg modutu Wiadomosci.

Rozdziat 4. Szkolny administrator dziennika elektronicznego

1) Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole szkolny administrator
dziennika elektronicznego wyznaczony przez Dyrektora Szkoty.

2) Do podstawowych obowigzkéw szkolnego administratora dziennika elektronicznego
nalezy:

a) wprowadzanie nowych pracownikéw i przeszkolenie nowych uzytkownikéw systemu;

b) przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania szkolny administrator
dziennika elektronicznego jest upowazniony do uzupetniania i aktualizacji planéw
lekcji poszczegdlnych oddziatow;

c) tworzenie w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty jednostek i oddziatéw, list
nauczycieli, nazewnictwa przedmiotéw i wielu innych elementéw, ktérych edycja
mozliwa jest z konta administratora;

d) zarchiwizowanie danych stanowigcych dziennik elektroniczny na informatycznym
nosniku danych, w terminie dziesieciu dni od dnia zakonczenia roku szkolnego, wg
stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego, w sposdb zapewniajacy
mozliwos¢ odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w okresie
przewidzianym dla przechowywania dziennikow;

e) logujac sie na swoje konto, zachowywanie zasad bezpieczenstwa (posiadanie
zainstalowanego i systematycznie aktualizowanego programu zabezpieczajgcego
komputer);

f) systematyczne sprawdzanie wiadomosci na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie;

g) pomoc dla innych uzytkownikow;



h) systematyczne umieszczanie waznych ogtoszen lub powiadamianie za pomocg
modutu Wiadomosci, odpowiednich uzytkownikéw dziennika elektronicznego w
sprawach majacych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu;

i) niezwtoczne informowanie Dyrektora Szkoty i VULCAN Sp. z o. o. o wszystkich
okolicznosciach majacych wptyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych (w
szczegolnosci o przypadku utraty haset dostepu do Oprogramowania lub podejrzenia,
ze zostato odczytane lub podejrzane/wykradzione przez osobe nieuprawniong oraz o
przypadkach zidentyfikowanych préb nieautoryzowanego dostepu).

Rozdziat 5. Dyrektor Szkoty

1)

2)

3)

4)

5)

Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada

Dyrektor Szkoty lub wyznaczona przez niego osoba.

Przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania Dyrektor Szkoty zleca

uzupetnienie i aktualizuje planéw lekcji poszczegdlnych klas.

Do 15 wrzesnia kazdego roku szkolnego Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez

nauczycieli danych potrzebnych do prawidiowego funkcjonowania dziennika

elektronicznego.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany:

a) kontrolowac¢ systematycznos¢ wpisywania ocen, frekwencji i tematéw lekcji przez
nauczycieli;

b) systematycznie odpowiadaé na wiadomosci nauczycieli, rodzicéw i uczniéw;

c) przekazywac uwagi za pomocg komunikatow;

d) wpisywac wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczegdlnych klas i nauczycieli w
komunikatach;

e) kontrolowa¢ poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie Dyrektora Szkoty
poprawnosé, systematycznosé, rzetelnosé wpiséw dokonywanych przez nauczycieli;

f) dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa;

g) dba¢ o zapewnienie poprawnosci dziatania systemu, np. zamawianie i zakup
materiatdow i sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp. w miare
mozliwosci finansowych szkoty.

Dyrektor Szkoty w celu wymuszenia systematycznosci i regularnosci dokonywania

wpisdw w dzienniku elektronicznym moze zablokowac¢ dostep do archiwalnych wpiséw

uprzedzajgc nauczycieli odpowiednim komunikatem z podaniem daty blokady. Tylko w

wyjatkowych sytuacjach, za zgodg Dyrektora Szkoty, szkolny administrator dziennika

elektronicznego moze dokonaé chwilowego odblokowania.



Rozdziat 6. Nauczyciel

1) Kazdy nauczyciel jest zobowigzany i odpowiedzialny za terminowe i systematyczne

wpisywanie do dziennika elektronicznego informacji dotyczgcych:

a) tematu lekcji i frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych (na poczatku zajec
lub w trakcie zaje¢, a w szczegdlnych przypadkach po zakonczeniu lekcji ale w tym
samym dniu roboczym);

b) ocen czgstkowych (na biezgco);

c) przewidywanych ocen niedostatecznych srédrocznych i rocznych (na miesigc przed
klasyfikacyjnym zebraniem rady pedagogicznej);

d) wszystkich ocen klasyfikacyjnych $rédrocznych i rocznych (na tydzien przed
klasyfikacyjnym zebraniem rady pedagogicznej);

e) termindw zaplanowanych prac klasowych i sprawdzianéw;

f) pochwatiuwag dla ucznidéw — stosownie do zaistniatych sytuacji (na biezgco).

2) W dniu rady pedagogicznej nie wolno zmieniaé ocen klasyfikacyjnych srédrocznych i

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

rocznych.

Umieszczanie rozktadéw nauczania w e-dzienniku jest obowigzkowe i powinno by¢

wykonane w terminie 10 dni liczonych od dnia rozpoczecia roku szkolnego (rozktady na |

potrocze lub caty rok) lub drugiego pdtrocza (rozktady na Il pétrocze). W uzasadnionych

przypadkach nauczyciel moze korzystaé z rozktadéw tradycyjnych (papierowych) z

zachowaniem przedstawionych wyzej termindéw przedtozenia ich dyrektorowi szkoty do

zatwierdzenia.

Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawno$é danych wprowadzanych do systemu

dziennika elektronicznego za pomocg komputera i ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ w

tym zakresie.

Jesli uczen w trakcie lekcji znajduje sie pod opieka innego nauczyciela (konkurs, zawody

sportowe itp.) nalezy uzupetni¢ wpis frekwencji ,ns”.

Podczas nauczania zdalnego nalezy wprowadzi¢ wpis frekwencji na zajeciach o

oznhaczeniu ,nz”.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy, co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim

koncie WIADOMOSCI oraz systematyczne udzielaé na nie odpowiedzi.

Na koniec kazdego tygodnia kazdy nauczyciel ma obowigzek:

a) sprawdzic i uzupetni¢ wszystkie braki;

b) sprawdzi¢ poprawnos¢ danych wprowadzonych do systemu i niezwtocznie dokonaé
korekty ewentualnych btednych wpiséw.

Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:

a) dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla
0s6b trzecich;

b) kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takie w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma
obowigzek wylogowac sie z dziennika elektronicznego;



Cc) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwtocznie zawiadamia o tym
fakcie dyrektora szkoty.

10) Zasady odnotowywania wycieczek szkolnych, wyjs¢ poza szkote:

a) nauczyciel ma obowigzek odnotowac wyjscia uczniéw poza szkote (zawody sportowe,
konkursy) czy wyjazd na wycieczke;

b) wszystkie informacje organizacyjne uzupetnia w widoku Wycieczki na karcie Dziennik;

c) organizator wycieczki jest zobowigzany do zaznaczenia frekwencji uczestnikom
wyjscia/wycieczki;

d) na organizacje wycieczki, udziat w zawodach sportowych itp. wymagane jest
uzyskanie pisemnej zgody dyrektora szkoty w obowigzujacej formie.

e) jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke, np: wyjscie do kina, frekwencje do
dziennika elektronicznego wpisuje wedtug takich samych zasad, jakie okreslone s3 dla
prowadzenia lekcji, wybierajgc opcje Inne zajecia.

11) Nauczyciel jest zobowigzany do przestrzegania zasad zapewniajgcych ochrone danych
osobowych wedtug przepiséw obowigzujacych w szkole.

12) Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez administratora dziennika
elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

13) W przypadku niesystematycznego uzupetniania dziennika, na nauczycieli/pracownikéw
zostang natozone kary porzadkowe zgodnie z regulaminem pracy.

Rozdziat 7. Wychowawca klasy

1) Kazdego wychowawce klasy obowigzujg przepisy Rozdziatu 6.

2) Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty
wychowawca klasy.

3) Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wprowadzenie
danych dotyczacych:

a) ustawien dziennika, m.in.: lista uczniéw, lista przedmiotéw i ich opis, lista programow
nauczania, nauczycieli uczacych w klasie, przynaleznosci ucznidw do grup (w dniu
rozpoczecia zajeé);

b) kartoteki ucznia, m.in.: dane osobowe i adresowe ucznia i jego rodzicéw/prawnych
opiekunow, telefony, adresy e-mail;

4) Wychowawca na pierwszych zajeciach w swojej klasie zapoznaje uczniéw z zasadami
korzystania z dziennika elektronicznego oraz zasadami bezpieczeristwa.
5) Wychowawca w dzienniku elektronicznym klasy:

a) przeglada frekwencje klasy za ubiegty tydzien i co najmniej raz w tygodniu dokonuje
odpowiednich zmian w szczegélnosci usprawiedliwien, weryfikuje zwolnienia uczniow
z poszczegdlnych lekcji;

b) na koniec kazdego tygodnia uzupetnia braki i poprawia btedne wpisy;

c) wpisuje przewidywane srédroczne i roczne oceny zachowania (najpdzniej 7 dni przed
klasyfikacyjnym zebraniem rady pedagogicznej);



6)

7)

8)

d) wpisuje ostateczne srédroczne i roczne oceny zachowania;

e) przed zakoniczeniem rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych sprawdza
poprawnos$é wszystkich wpisow w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku arkuszy ocen i swiadectw;

f) dokonuje wydruku arkuszy ocen i Swiadectw;

g) na biezgco wpisuje kontakty z rodzicami;

h) systematycznie dodaje i uzupetnia informacje o spotkaniach z rodzicami oraz innych
wydarzeniach klasowych;

i) wpisuje w zaktadce Wydarzenia ,Plan zebran/wywiadowek”; podpisy obecnych na
zebraniu rodzicéw gromadzi w formie pisemnej wedtug zatgcznika nr 1 do regulaminu
dziennika elektronicznego;

j) w zaktadce Kariera uzupetnia dodatkowe informacje o uczniu (osiggniecia sportowe,
konkursy przedmiotowe).

Wychowawca klasy w przypadku brakéw lub bteddéw jest zobowigzany poinformowac o

tym fakcie odpowiedniego nauczyciela lub poprawic zapis.

Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy mogg drukowac¢ z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji, uwag i potrzebnych statystyk do
wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca ma obowigzek osobiscie zebra¢ adresy
poczty internetowej rodzicéw i przekazaé podstawowe informacje o tym jak korzystac z
dziennika elektronicznego.

Rozdziat 8. Pedagog szkolny

1)

2)
3)

4)

Pedagog ma mozliwos¢ przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniéw

na potrzeby swojej pracy.

Uzupetnia na biezgco dziennik pracy pedagoga.

Pedagog w zakresie swoich uprawnien ma mozliwos¢:

a) wprowadzania danych wrazliwych,

b) wpisywania uwag,

c) rejestrowania przeprowadzanych zajec.

Pedagog jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:

a) dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla
0s6b trzecich,

b) kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takie w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma
obowigzek wylogowac sie z dziennika elektronicznego.

Cc) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwtocznie zawiadamia o tym
fakcie Dyrektora Szkoty.

Rozdziat 9. Sekretariat



1)

2)

3)

4)

Za obstuge konta Sekretariat sg odpowiedzialni wyznaczeni przez Dyrektora Szkoty
pracownicy sekretariatu.

Sekretariat wprowadza do systemu i gromadzi dane ucznidw niezbedne do
odwzorowania podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania.

Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepiséw
zapewniajgcych ochrone danych osobowych i doébr osobistych ucznidw i
rodzicow/prawnych opiekundw.

Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazania
wszelkich  informacji  administratorowi  dziennika elektronicznego  odnosnie
nieprawidfowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistniatej
awarii zgtoszonej przez nauczyciela.

Rozdziat 10. Rodzic/opiekun prawny

1)

2)

3)

4)

Kazdy rodzic/opiekun prawny we wrzesniu na pierwszym zebraniu w klasie pierwszej
jest zapoznawany z zasadami dziatania dziennika elektronicznego funkcjonujacego w
szkole oraz zasadami bezpieczenstwa.

Rodzic/opiekun prawny moze zleci¢ aktywacje konta szkole poprzez zgtoszenie tego
faktu wychowawcy klasy i podanie swojego adresu poczty elektronicznej. Istnieje
mozliwos$¢ odrebnego dostepu do systemu dla obojga rodzicow/opiekundéw, muszg oni
posiadac jednak odrebng poczte internetows.

Dostep rodzica/opiekuna prawnego pozwala z dowolnego komputera przeglagdac oceny i
frekwencje ucznia, sprawdzaé¢ plan lekcji oraz zaplanowane sprawdziany, a takze
umozliwia kontakt z nauczycielami, pedagogiem, dyrektorem i administratorem.
Obowigzkiem rodzica/opiekuna prawnego jest chronienie swojego konta w dzienniku
elektronicznym szkoty i nie udostepnianie go nieupowaznionym osobom.

Rozdziat 11. Uczen

1)

2)

3)

Na pierwszych lekcjach z wychowawcg i na zajeciach informatyki nauczyciel zapoznaje
ucznidéw z zasadami funkcjonowania i regulaminem dziennika elektronicznego.

Uczen ma obowigzek zapozna¢ sie z przepisami regulujgcymi prace dziennika
elektronicznego w szkole zawartymi w POMOCY, ktéra dostepna jest po zalogowaniu sie
na swoje konto.

Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
obowigzki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

Rozdziat 12. Zasady bezpieczenstwa
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1) Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego zobowigzany jest stosowal sie do
opisanych w regulaminie zasad bezpieczenstwa.

2) Przystepujac do logowania uzytkownik powinien:

a) korzystaé wytgcznie z zaufanego sprzetu umozliwiajgcego dostep do Internetu;

b) aktualizowac przeglagdarke internetowg;

c) miec zainstalowany program antywirusowy;

d) nie zapisywa¢ w oknie przegladarki ani plikach komputerowych hasta dostepu do
dziennika elektronicznego;

e) nie pozostawia¢ bez nadzoru aktywnego konta — kazdorazowo wylogowac sie z
systemu przed opuszczeniem stanowiska komputerowego lub zakoriczeniem pracy z
dziennikiem elektronicznym.

3) W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane przez osobe
nieuprawniong lub zauwazenia nieprawidtowosci w dostepie do swojego konta,
uzytkownik powinien niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty lub
administratora dziennika elektronicznego.

Rozdziat 13. Postepowanie w czasie awarii

1) Kazda osoba korzystajaca z dziennika elektronicznego, ktéra stwierdzi problem z jego
funkcjonowaniem, niezwtocznie zgtasza ten fakt administratorowi dziennika
elektronicznego. W zadnym wypadku nie wolno wzywaé do naprawienia oséb do tego
nieuprawnionych.

2) W sytuacjach awaryjnych nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach ma
obowigzek odnotowania w formie notatki tematéw, frekwencji oraz osiggnie¢ ucznidéw.
Po usunieciu awarii zobowigzany jest niezwtocznie wprowadzi¢ dane do dziennika
elektronicznego.

3) Obowigzki Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

a) dopilnowanie jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu;
b) zabezpieczenie srodkdw na wypadek awarii w celu przywrécenia normalnego
funkcjonowania systemu.

4) Obowigzki administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:

a) bezposredni kontakt z firmg VULCAN i niezwtoczne dokonanie naprawy w celu
przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu;

b) powiadomienie Dyrektora Szkoty oraz nauczycieli o fakcie zaistnienia awarii i
przewidywanym czasie naprawy.

Rozdziat 14. Postanowienia koncowe

1) Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z
dziennika elektronicznego, muszg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajgcy
dostep do nich przez osoby nieupowaznione lub kradziez.
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2) Po wykorzystaniu wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie
danych z dziennika elektronicznego, muszg by¢ zniszczone w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

3) Zasady korzystania z dziennika elektronicznego Szkoty Podstawowej nr 1 im. Sw. Jana
Kantego w Zespole Szkét w Zotyni i Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Adama Mickiewicza
w Zespole Szkét w Zotyni z dniem 1 wrze$nia 2020r.

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego pozytywnie zaopiniowano na zebraniu rady
pedagogicznej w dniu 25 sierpnia 2020r. Szkota Podstawowa im. Sw. Jana Kantego w Zespole
Szkét w Zotyni i w dniu 26 sierpnia 2020r. Liceum Ogdlnoksztatcagcego im. Adama
Mickiewicza w Zespole Szkét w Zotyni.

12



Zatacznik nr 1. - Lista rodzicow/prawnych opiekunéw obecnych na zebraniu

Data zebrania
Nazwisko i imie ucznia Podpis rodzica/prawnego opiekuna
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